
 
 
 

PANDUAN TATACARA 
PENGGUNAAN SISTEM 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

LEMBAGA KEMAJUAN WILAYAH PULAU PINANG 
NO. 1, LORONG KAMPUNG GAJAH 2, 

JALAN KAMPUNG GAJAH 
12200 BUTTERWORTH, PULAU PINANG. 



 

Langkah 1 

• Pendaftaran Pengguna Baru 

 

Langkah 2 

• Log Masuk Ke Sistem Perjawatan 
Perda 

  Langkah 3 

• Mengisi Borang Permohonan 

• -Maklumat Peribadi 

• --Butiran Peribadi 

• --Butiran Diri 

• --Butiran Bapa  & Ibu 

• -Maklumat Akademik    

• -Pengajian Tinggi 

• Peperiksaan Peningkatan Secara Lantikan (PSL) 

• -Kegiatan-kegiatan Luar 

• -Pengalaman Kerja 

• -Perakuan/Rujukan Diri 

• -Permohonan Jawatan 

• -Muatnaik Sijil PMR/SPM/Kolej/Universiti/PSL 

• -Pengakuan Calon 

Langkah 4 

• Sila Rujuk Senarai Semak Untuk 
Semakan Permohonan  

Langkah 5 
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Panduan Permohonan 



Langkah 1: Pendaftaran Pengguna Baru 
1. Sila isi semua maklumat yang dikehendaki dan klik butang ‘Hantar’ untuk simpan 

maklumat. 

   Perhatian:  Klik ikon   untuk lihat info tatacara penggunaan. 

 
2. Mesej dibawah akan dipaparkan bagi memaklumkan pendaftaran anda telah berjaya. 

Pengguna boleh log masuk ke Sistem Perjawatan PERDA. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Langkah 2: Log Masuk ke Sistem Perjawatan PERDA 
1. Sila masukkan Nombor Kad Pengenalan dan Katalaluan dalam ruang yang dimohon. 

Klik ‘log Masuk’.  

 
 
 

2. Pengguna akan dibawa ke skrin paparan maklumat Butiran Peribadi. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Langkah 3: Mengisi Borang Permohonan 
 

1. Maklumat Peribadi 
i. Butiran Peribadi 

i. Pemohon wajib mengisi semua maklumat yang diminta. 
ii. Untuk memuatnaik gambar, pemohon perlu klik pada butang ‘Browse’ 

utk pilih gambar; pilih gambar yang berkaitan dan klik butang ‘Open’. 
Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan dan Seterusnya’. 

 
Perhatian: Muatnaik Gambar Pemohon (Gambar berukuran pasport):  
Hanya .jpg, .jpeg, .png dan .gif bersaiz kurang daripada 25kb sahaja yang dibenarkan 
(<25kb).  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ii. Butiran Diri 
i. Pemohon perlu mengisi semua maklumat yang diminta mengikut 

kesesuaian jawatan yang dimohon; medan yang wajib diisi adalah 
ketinggian dan berat. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan dan Seterusnya’. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

iii. Butiran Bapa & Ibu 
i. Pemohon wajib mengisi semua maklumat bapa dan ibu. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan dan Seterusnya’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Maklumat Akademik  
(Keputusan peperiksaan PT3/PMR/SRP dan SPM ada maklumat yang wajib diisi 
untuk penilaian permohonan) 

i. PT3/PMR/SRP 
i. Pemohon perlu mengisi tahun peperiksaan diambil dan pencapaian 

keputusan peperiksaan. 
ii. Pemohon harus mengisi kesemua keputusan matapelajaran yang 

diambil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ii. SPM 
i. Pemohon perlu mengisi maklumat tahun peperiksaan, jenis 

peperiksaan, pangkat  dan keputusan ujian Bahasa Melayu. 
ii. Pemohon perlu mengisi kesemua keputusan matapelajaran yang 

diambil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

iii. STPM(*ikut keperluan jawatan yang dimohon) 
i. Pemohon perlu memasukkan tahun peperiksaan dan pencapaian 

keputusan peperiksaan. 
ii. Pemohon harus memasukkan kesemua keputusan matapelajaran yang 

diambil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



iv. STAM(*ikut keperluan jawatan yang dimohon) 
i. Pemohon perlu memasukkan tahun peperiksaan dan pencapaian 

keputusan peperiksaan. 
ii. Pemohon harus memasukkan kesemua keputusan matapelajaran yang 

diambil. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Pengajian Tinggi 
i. Pemohon wajib mengisi semua maklumat pengajian tinggi. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan’. Untuk tambah 
maklumat baru, klik pada butang ‘Tambah Baru’. Untuk ke paparan 
seterusnya, klik pada butang ‘Seterusnya’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. Peperiksaan Peningkatan Secara Lantikan (*bg yang ada) 
i. Bagi pemohon yang ada sijil PSL anda dikehendaki mengisi diruangan ini 

 
 

5. Kegiatan-Kegiatan Luar 
i. Pemohon dikehendaki mengisi kegiatan-kegiatan luar yang diceburi. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan’. Untuk tambah 
maklumat baru, klik pada butang ‘Tambah Baru’. Untuk ke paparan 
seterusnya, klik pada butang ‘Seterusnya’. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



6. Pengalaman Kerja 
i. Pemohon perlu mengisi pengalaman kerja. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan’. Untuk tambah 
maklumat baru, klik pada butang ‘Tambah Baru’. Untuk ke paparan 
seterusnya, klik pada butang ‘Seterusnya’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Perakuan/Rujukan Diri 
i. Pemohon perlu mengisi perakuan/rujukan diri. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan dan Seterusnya’.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
8. Permohonan Jawatan 

i. Pemohon perlu memilih senarai jawatan yang layak dalam jadual ‘Senarai 
jawatan yang ditawarkan’ dengan klik pada kotak pilihan. Untuk simpan, 
kilk pada butang ‘Simpan. 

ii. Untuk membatal pilihan klik pada ikon  
iii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Simpan’.  Untuk ke paparan 

seterusnya, klik pada butang ‘Seterusnya’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Rajah 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Rajah 2 
 
 
 
 
 
 
 



 
9. Muatnaik Sijil PMR/SPM/Kolej/Universiti/PSL 

i. Setelah selesai memilih jawatan yang ingin dimohon, pemohon perlu 
memuatnaik sijil-sijil pmr, spm, keputusan peperiksaan pengajian tinggi dan sijil 
pengajian tertinggi. 

ii. Untuk memuatnaik sijil, pengguna perlu menekan butang ‘Browse’. 
iii. Setelah semua sijil dimuatnaik, pengguna perlu menekan butang ‘Simpan’. 
iv. Sila pastikan saiz setiap satu sijil itu TIDAK MELEBIHI 200kb. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

10. Pengakuan Calon 
i. Pemohon perlu membuat perakuan kesahihan maklumat yang dimasukkan 

dengan klik pada kotak pilihan. Jika terdapat sebarang maklumat palsu, 
permohonan akan dibatalkan dengan serta merta. 

ii. Untuk simpan maklumat, klik pada butang ‘Hantar’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Log Keluar Sistem 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Pemohon boleh klik capaian ‘Log Keluar(Logout) 
pada paparan senarai menu disebelah kiri atau 
menu diatas pada nama pemohon 

 

 



 
10.  Senarai Semak 

 
 

 

Contoh Senarai 
Semak 
Permohonan 
Lengkap 

 

Contoh Senarai 
Semak 
Permohonan Tidak 
Lengkap 



 


